[bookmark: _GoBack]إلى السيد/………
نريد أن نبلغكم بحاجتنا إلى كفالة السيد/……… الذي تكون جنسيته/……… ورقم محل الإقامة/……… وتم إصدارها من جهة/……….. في تاريخ…………..وذلك لأننا نريده أن يعمل معنا وسوف نكفله، وإذا وافقتهم على ذلك الطلب يجب عرض تنازل على الموظفين وعلى المكتب الذي يعمل فيه وأيضًا مدير مكتب الجوازات التابع لمنطقة/…….، وهذا الخطاب يبين أننا نتنازل عن خدمات السيد المكفول وبعد أن يتم الانتهاء من نقل الكفالة سوف نرسل لكم صورة لجواز السفر التابعة للسيد المكفول.

