طلب التقديم على وظيفة
الأستاذ الفاضل مدير ………………… وفقك الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، أما بعد …
أتشرف بتقديم طلبي هذا لشغل وظيفة ………… في مؤسستكم الموقرة.
حيث أرجو بأن تكون سيرتي الذاتية والمرفقة طيّه، تتناسب مع المتطلبات الخاصة بالوظيفة الشاغرة، وأتصور بأنه من خلال خبرتي في ……….. لمدة ……… أعوام كاملة، ودراستي إضافة إلى الدورات التخصصية التي قمت بحضورها تؤهلني لنيل شرف الفوز بهذه الوظيفة.
يطيب لي أنه قد تم تكريمي في الشركة التي عملت  بها سابقاً نتيجة تكثيف مجهوداتي، وزيادة كفاءة فريق العمل من خلال التدريب والتوجيه، إضافة إلى خلق شبكة من العلاقات المبنية على الثقة والاحترام المتبادل.
أرجو ألا أكون قد أطلت، وأرجو أيضاً أن أفوز بفرصة لقائكم في المستقبل القريب.

